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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

한양대학교 Google Workspace(G Suite) @hanyang.ac.kr 계정의

이메일과 드라이브를 포함한 다양한 데이터를 개인용 PC나 클라우드 스토리지에 다운로드할 수

있습니다.

Gmail

전체보관
함

Drive

My Drive

Google Workspace

클라우드한양메일
imhyu@hanyang.ac.kr

mbox, docx, pptx, xlsx ...

내디바이스(PC)

Google Drive

내클라우드스토리지

Dropbox Onedrive Box

Window macOS Linux

❈클라우드스토리지는기관정책또는구매옵션에따라이용이불가능할수있음.

❈내려받기(takeout)를 진행해도 @hanyang.ac.kr 데이터를삭제하지않습니다.
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. www.google.com 에 접속합니다.

2. Workspace 계정에 로그인합니다.

3. 우상단에 프로필 아이콘을 클릭합니다.

4. ‘Google 계정 관리’를 클릭합니다.
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. ‘데이터 및 맞춤설정’클릭

2. ‘데이터 다운로드’클릭
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. ‘포함할 데이터 선택' 항목의

2. ‘모두 선택 해제’클릭
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. ‘드라이브' 선택

2. ‘내 드라이브' 의 전체 파일 또는

내려받을 특정 폴더 선택

3. ‘메일' 선택

4. 전체 메일 또는 내려받을 특정

라벨(메일함) 선택

5. ‘다음 단계' 클릭

①
②

③

④

⑤

❈편의상 ‘드라이브’ 와 ‘메일‘ 2개항목만선택안내합니다.

❈포토등을포함한기타데이터도내려받기가가능합니다.



정보통신처 정보개발팀

Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. 내려받기 경로 선택

a. 이메일을 통해 다운로드 링크 전송 -> 내

디바이스(PC)에저장

b. 드라이브에추가 -> 다른 계정의 Google Drive에

저장

2. ‘내보내기 생성’클릭

①

②

❈이메뉴얼은 ‘이메일을통해다운로드링크전송' 기준으로안내합니다.

❈클라우드스토리지에저장하는경우해당계정인증(로그인) 필요

❈클라우드스토리지는기관정책또는구매옵션에따라이용이불가능할수있음
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. 내려받기파일 생성 작업이 진행됩니다.

2. “Google 데이터 다운로드 가능" 메일 수신

3. “파일 다운로드" 클릭하여 내 PC에 저장

다운로드파일샘플: “takeout-20210724T093545Z-001.zip”
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

1. ‘데이터 다운로드 또는 삭제' 메뉴에서도 작업 진행 내역 확인과 관리 가능
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Google Workspace(G Suite) 계정 데이터 내려받기(takeout)

주요
데이터 유형

디폴트
다운로드(takeout) 파일 포맷

비고

Gmail 수발신메일 mbox 포맷데이터파일로다운로드 mbox 형식메일뷰어 (썬더버드: https://www.thunderbird.net/ko/)

Gmail 설정 json 설정: 필터, 전달주소, 서명, 부재중자동응답등등

Google 문서 docx (Microsoft Word)

Google 스프레드시트 xlsx (Microsoft Excel)

Google 프레젠테이션 pptx (Microsoft PowerPoint)

Google 설문지 html (설문내용), csv (설문결과)

드라이브폴더, 파일바로가기 html (접근링크) 접근시인증(권한체크) 요청

내보내기 진행시 Google Workspace 전용 문서나 파일은 아래와 같이 파일 포맷이

변경됩니다.

❈데이터내려받기(takeout)에 대한보다자세한안내는아래사이트를참조하시기 바랍니다.  

https://support.google.com/accounts/answer/3024190

https://www.thunderbird.net/ko/
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